附件：
义务教育入学“一件事”网上报名操作指南
[bookmark: _GoBack]淮安市义务教育入学一件事网上报名，为幼升小和小升初学生家长提供线上快捷报名渠道，集在线报名、审核、查看审核进度及结果等服务功能于一体，遵循公开、公平、公正的原则，规范招生程序和招生记录，实行阳光招生。
一、移动APP端申报流程
（1）进入“义务教育入学一件事”报名平台，点击上方排列的功能按钮可以查阅报名条件、咨询电话等信息，如图1所示。
[image: 879d9ceb2aebb0793926dc9cade94e1]
图1
（2）确定进行线上入学报名，点击下方“小学入学报名”或“初中入学报名”，进行网上报名（此文档演示小学入学报名，初中入学报名流程类似），如图2所示。
[image: ]
图2
（3）阅读报名须知，点击底部“我已知晓”进入下一步（注意此时有5秒的倒计时，需勾选“本人已阅读相关须知”），如图3所示。
[image: ]
图3
（4）确认无误后，点击下一步，选择报名学校所在区划，点击下一步，选择报名类型，点击下一步，进入报名流程（该文档以“凭父母或其法定监护人房产报名”为例，其他两种类型类似）如图4、图5所示。
[image: 18f9960a9d162cb30e1cc610de0c929]     [image: 94c2939dd135e5549003988ea9a9671]
                   图4                        图5
（5）根据系统设定流程，首先选择学校，再依次填报监护人信息、学生信息、房产信息、材料信息后，进行在线提交，若暂时不需要提交，可点击‘暂存’如图6所示。
[image: 7354f04598c0502c99459309f7aba97]
图6
第一步，选择学校。学校分公办和民办两种，支持学校名称模糊搜索，选中报名学校并点击右上角‘确认’即可，如下图7、图8所示。
[image: ]      [image: ]
图7                       图8
第二步，监护人信息录入。点击图6中监护人信息后的“去填写”，进入监护人信息填报页面，输入并确认户籍地址（不知道怎么填写的可以点击右上角“查看示例”确定填写内容）、户主姓名、户主身份证号、户主与学生关系、监护人信息（一）以及监护人信息（二）姓名、身份证号码、工作单位、手机号码等信息，点击下一步，完成监护人信息录入，如图9、图10所示。
[image: ]      [image: ]
                图9                      图10
第三步，学生信息录入。点击图6中学生信息后的“去填写”，进入学生信息填报页面，输入并确认学生姓名、学生身份证号码、出生年月（根据身份证号自动填充）、性别（（根据身份证号自动填充）、籍贯（可以点击蓝色图标查看示例）、何幼儿园毕业、有无出生证（默认且必须选择“有”，才能进行网上申报，没有出生医学证明之前线下报名），拍摄或上传学生本人二寸免冠照片（学生本人蓝底或白底免冠照片,大小限制在3M，且图片要清晰），点击下一步，完成学生信息录入，如图11、图12所示。
[image: ]      [image: ]
图11                  图12
第四步，房产信息录入。点击图6中房产信息后的“去填写”，进入房产信息填报页面，输入权利人姓名、与学生关系、房产证号（可以点击蓝色图标查看示例，对于本地乡镇农村户口的家庭，房产证号填写建设许可证、土地证或宅基证编号，对于拆迁的家庭，房产证号填写拆迁协议编码）、不动产坐落地址（可以点击蓝色图标查看示例），同时系统可通过点击“授权房产信息”按钮进行房产信息的自动获取，无需手动填写（选择房产权利人姓名，若为多套房产，需选择对应学区的房产），完成底部签名（如果需要重新签名，则需点击‘重写’按钮），点击下一步，完成房产信息录入，如图13、图14所示。
[image: c2b882fb879ad2daee467266ca8a9c7]     [image: ]
图13                   图14
[bookmark: _Hlk169708914]第五步，材料信息上传。点击图6中材料信息后的“去填写”，进入材料信息上传页面，其中报名登记表由系统自动生成（如没有自动生成，点击“系统生成表单”，再次生成，无需手动上传），户口簿、房屋不动产证、出生医学证明等材料可通过点击“电子证照调取”按钮，从电子证照库自动获取，若未能调取到电子材料，则可以手动拍照或从手机相册选择上传材料，上传的材料要求照片能够清晰显示材料上的相关信息，点击下一步，完成材料信息上传，如图15所示。
[image: ]
图15
第六步，报名提交。所有信息提交后，点击图6底部“提交”按钮，完成报名。在提交之前，可以点击以上任意信息进行填写情况的查看，如果需要修改，则点击页面底部“编辑”按钮进行修改，完成后提交下一步，如图16所示。
[image: ]
图16
（6）报名成功后，可以通过“首页-报名查询”入口查看已申请的办件情况。系统会根据当前学生的报名情况提示是否继续报名，点击‘是’则可以继续报名另外一种性质的学校，点击‘取消’则关闭提示，如图17所示。
[image: 267331e1bb574c945778847f5bf2ed3]
图17
（7）进度查询。点击图1中的“报名查询”按钮，在“已申请”页面，能够查询到账号下所填报的报名信息，并可查看、下载报名申报表和查看报名审核状态，审核状态分为待审核、复审中、退回件、审核通过、审核不通过、复审通过和复审不通过，其中退回件、审核通过、审核不通过、复审通过和复审不通过，均会以短信形式发送至监护人（一）联系手机号码中，对于退回件、审核不通过和复审不通过件，点击可查看退回、审核不通过或复审不通过原因，对于退回件根据退回原因，点击底部“修改申报”，进行信息的修改和再次报名；如图18、图19、图20、图21所示。
[image: ]       [image: ]
图18                        图19
[image: ]       [image: ]
图20                  图21
（8）待审核件撤回操作。待审核状态的办件可以点击查阅表单填写内容，若发现填报信息有误或其他需要修改可通过点击页面底部的“撤回”按钮撤回已经提交的报名申请（仅限于报名截止日之前撤回和再次提交），如图22、图23所示。
 [image: ]      [image: ]
图22                      图23
（9）暂存件进行申报。在暂存件一栏处于草稿状态的办件可以点击继续进行填报或根据需要点击右上角“删除”按钮删除该草稿件，如图24所示。
[image: ]
图24
以上便是义务教育入学“一件事”APP端申报操作手册，完成报名申请后请务必留意手机短信，学校会将审核的情况通过短信方式告知学生监护人！
二、电脑（PC）端申报流程
（1）打开江苏政务服务网淮安旗舰店网址（http://ha.jszwfw.gov.cn/），点击集成服务中的“一件事服务”，通过搜索“义务教育入学一件事”快速进入办事指南页面，点击页面中间的8个功能按钮可以查阅报名条件、咨询电话等信息，如图1、图2、图3所示。
[image: ]
图1
[image: ]
图2
（2）点击页面下发的“在线入学报名”按钮，阅读报名须知，点击底部“我已知晓”进入下一步，如图3所示。
[image: ]
图3
（3）选择报名学段，小学报名或初中报名，选择后点击下一步，如图4所示。
[image: ]
 图4
（4）选择报名区划，选择后点击下一步，如图5所示。
[image: ]
图5
（5）选择报名类型，分别为凭父母（或其法定监护人）房产报名、凭祖父母（外祖父母）房产报名、外来人员随迁子女报名（该文档以“凭父母（或其法定监护人）房产报名”为例，其他两种类型类似），选择后点击下一步，如图6所示。
[image: ]
图6
（6）填写表单信息，其中报名学校类型分为“公办/民办”，默认是“公办”，可以手动下拉选择“民办”，学校名称支持模糊检索，表单中带有蓝色圆圈图标的是示例图提示，点击可以预览示例图以便知晓填写内容，如图7、图8所示。
[image: ]
图7
[image: ]
图8
（7）其中房产信息可以通过点击按钮“授权房产信息”进行信息获取，点击后选择对应的房产信息并确定即可（若信息已填写，授权后会被覆盖，当然已经获取到的信息也可以手动修改），如图9所示。
[image: 1718763539159]
图9
（8）勾选“郑重承诺”并完成签名（微信扫码即可签名）点击“下一步”进入材料上传页面，如图10所示。
[image: ]
如图10
（9）若当前学生已申请过一个公办或民办学校，则系统会提示无需再次申报（根据教育局规定每个学生可以申报一个公办和一个民办学校），如图11所示。
[image: ]
图11
（10）材料上传。报名登记表由系统自动生成（如没有自动生成，点击上传页面中的“系统生成表单”，再次生成，无需手动上传），户口簿、房屋不动产证、出生医学证明等材料可通过点击上传中的“证照库调取”按钮，从电子证照库自动获取，若未能调取到电子材料或不支持证照库获取，点击本地上传即可，同样点击蓝色圆圈图标可以查看材料示例，如图12、图13所示
[image: ]
图12
[image: ]
图13
（11）上传完成的材料可以进行预览，如图14、图15所示。
[image: ]
图14
[image: ]
图15
（12）所有信息确认无误后点击“下一步”即可完成报名，可以通过办事指南页面-报名查询模块中查看已申请的报名信息，系统会根据当前学生的报名情况提示是否继续报名，点击‘是’则可以继续报名另外一种性质的学校，点击‘否’则关闭提示（根据实际情况和需要来选择），填报完成后，点击‘返回首页’，如图16所示。
[image: ]
图16
（13）进度查询：进入义务教育入学一件事办事指南页面，点击“报名查询”，在“已申请”页面，能够查询到账号下所填报的报名信息，并可查看、下载报名申报表和查看报名审核状态，审核状态分为待审核、复审中、退回件、审核通过、审核不通过、复审通过和复审不通过，其中退回件、审核通过、审核不通过、复审通过和复审不通过，均会以短信形式发送至监护人（一）联系手机号码中，对于退回件、审核不通过和复审不通过件，点击可查看退回、审核不通过或复审不通过原因，对于退回件根据退回原因，点击底部“修改申报”，进行信息的修改和再次报名，如图17所示。
[image: ]
图17
（14）待审核状态的办件可以点击查阅表单填写内容，若发现填报信息有误或其他需要修改可通过点击页面底部的“撤回”按钮撤回已经提交的报名申请（仅限于报名截止日之前撤回和再次提交），如图18所示。
[image: ]
图18
（15）暂存件进行申报。在暂存件一栏处于草稿状态的办件可以点击继续进行填报或根据需要点击右上角“删除”按钮删除该草稿件，如图19所示。
[image: ]
图19
以上便是义务教育入学“一件事”PC端申报操作手册，完成申报后请务必留意手机短信，学校会将审核的情况通过短信方式告知学生监护人！
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